Zakladni Skola a materska Skola Pernink, prispévkova organizace

Karlovarska 118, 362 36 Pernink, IC 47701617

v s v

Vnitini Frad skolni druziny

C.j.. C3/01_12 2016 Uginnost od: 1.12.2016

Zmény:

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu je vydana feditelkou Skoly tato smérnice -
vnitini Fad $kolni druziny (dale SD, druzina).

3D se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou MSMT &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Rad SD uréuje pravidla provozu, stanovi rezim, odkazuje na pravidla a povinnosti zakd i jejich zakonnych
zastupcd.

Poslani Skolni druziny

3D tvori ve dnech 3kolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve 3kole a vychovou v rodiné. SD neni
pokracovanim skolniho vzdélavani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim
3D je zabezpeceni zajmové Einnosti, odpocinku a relaxace zakd.

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou U¢astnit
i Zaci, kteri nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

A) Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakd a jejich zakonnych zastupct ve
Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s
pedagogickymi pracovniky

Zak je povinen:

1. radné dochazet do skolského zarizeni,

2. dodrzovat vnitini Fad SD, predpisy a pokyny $koly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli seznameni,

3. plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim
radem skolni druziny,

4. informovat Skolské zarizeni o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani,

5. dokladat dlivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim radem,

6. chovat se slusné k dospélym i jinym zakdm skoly, dbat pokyni zaméstnanct skoly, chovat se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob,

7. chodit do 3D pravidelné a v¢as,

8. dochazka do SD je pro prihlaené zaky povinna, odhlasit se mlze vzdy na zakladé pisemné Zadosti rodicd,
9. chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované c¢innosti,

10. udrzovat prostory SD v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim,

11. pred ukonéenim ¢innosti druZiny z bezpec¢nostnich divodi neopoustét skolni budovu bez védomi
vyucujicich, v dobé mimo vyucovani zUstavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem,
12. chranit své zdravi i zdravi spoluzaka.

Zak ma pravo:



1. na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek,

2. na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

3. na volny cas a priméreny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,

4. slusnou formou se vyjadrovat ke viem zalezitostem, které se tykaji jeho vzdélavani,

5. na pristup k informacim, které podporuji jeho osobnostni rozvoj, na informace a poradenskou pomoc skoly v
zalezitostech tykajici se vzdélavani, podavat stiznosti vychovatelce, vedouci vychovatelce, vedeni skoly,

6. na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace, pfed projevy Sikany, rasismu, xenofobie a netolerance vici
odlisnosti,

7. na ochranu pred jakymkoliv télesnym i dusevnim nasilim, zneuzivanim, uraZzenim a zanedbavanim, na
ochranu pred vSsemi navykovymi latkami a dalSimi socialné patologickymi jevy, které ohrozuji jeho dusevni a
télesny vyvoj, vyuzit pro dulezita oznameni, ktera se tykaji zejména bezpecnosti zakd, projevl télesného Ci
dusevniho nasili a dalSich projev(l netolerance ¢i vzdélavani, schranku dlivéry, a to i v podobé anonymniho
oznameni.

Vsichni zaci jsou si rovni ve svych pravech bez ohledu na vék, narodnost, statni prislusnost, zdravotni stav,
naboZenské vyznani, etnicky ptvod, socialni ptvod & pohlavi.

Zakonni zastupci nezletilych Zaki maji pravo

1. na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani jejich ditéte,

2. vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se vzdélavani jejich ditéte, pricemz jejich vyjadrenim musi
byt vénovana pozornost,

3. na informace a poradenskou pomoc skolni druziny v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte,
4. zazadat o uvolnéni zaka ze vzdélavani podle pravidel tohoto vnitfniho radu,

5. podat stiznost vedeni skoly,

6. na sdéleni skolni druziny (skoly) o Urazu zaka bez zbytecného odkladu.

Zakonni zastupci nezletilych Zakd maji povinnost

1. zajistit, aby zak radné dochazel do skolni druziny,je-li prihlasen,

2. spolupracovat se SD pfi Feseni vychovnych problém0 zaka.

3. Na vyzvani vedouci vychovatelky, popr. reditelky skoly se osobné z(castnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vychovy Zaka.

4. Informovat SD o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych zavaznych
skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

5. Oznamovat nepritomnost zaka na vzdélavani ve SD.

6. Seznamit se s vnitinim radem skolni druziny.

Pravidla vzajemnych vztahl Zakd, pracovniki Skoly a zakonnych zastupct Zaka

1. Z4ci, pracovnici SD a zakonni zastupci se navzajem respektuji, pfi vzajemném styku dodrzuji zasady
kulturniho chovani.

2. Zakonni zastupci zaku a pedagogicti pracovnici se vzajemné podporuji a podle svych schopnosti a moznosti
spolupracuji na vychové a vzdélavani zaku v souladu s platnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi predpisy Skoly.
3. Pripadné spory a konflikty resi pedagogicti pracovnici a zakonni zastupci vécné, bez emoci a nikdy primo
pred Zaky. V pripadé potreby vyhledaji pomoc pri feseni sporu u vedeni skoly nebo metodika prevence.

4. Pedagogicti pracovnici SD vydavaji zakiim a zakonnym zastupcim zakd takové pokyny, které bezprostiedné
souvisi s plnénim 3kolniho vzdé&lavaciho programu 5D, 3kolniho Fadu a dal3ich nezbytnych organizacnich
opatreni.

5. Vyzve-li Feditelka $koly nebo pedagogicky pracovnik SD zakonného zastupce k osobnimu projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje termin schlzky se zakonnym zastupcem Zaka.

B) Provoz skoly - prihlasovani o odhlasovani

Reditelka $koly stanovi podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve zméné pozdéjsich
predpist, zpUsob evidence Ucastnikd takto:

1. V 5D je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani a odhlasovani
7akd, vybirani poplatku, predavani informaci rodicim, vyfizovani namétu a stiZnosti, zodpovida se feditelce
skoly.

2. O zarazeni do SD rozhoduje feditelka 3koly.



3. Uplata za pobyt Z4ka ve SD za jeden mésic &ini 200.-K¢,plati se kazdy mésic, Castka je vyuzivana

k zakoupeni her, hracek, vytvarnych a pracovnich pomucek k ¢innostem Zaku a na finanéni zaji$téni kulturni
akce(divadlo, kino apod.), popf. na planovanou financné narocnéjsi investici. Rodice jsou o vydajich zpravovani
min. 2x do roka.

Pokud ma zak sniZzenou platbu, hradi si vstupné na kulturni akce sam.

Uplata mdze byt snizena nebo prominuta:

a) zakovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socialni priplatek, ktery pobira jeho zakonny
zastupce nebo jina opravnéna osoba,

b) pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelky SD o tom uvédomi Feditelku $koly nejpozd&ji do
jednoho mésice. Reditelka $koly miize rozhodnout o pfipadném vylouceni Zaka ze SD, popF. o prominuti Gplat.

4. 5D je v provozu ve dnech, kdy probiha vyuka ve $kole. V dobé $kolnich prazdnin lze provozovat SD pouze
v pripadé projednani se zrizovatelem.

5. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli vychovatelkam
rozsah dochazky Zaka a zpUsob odchodu Zaka z druziny, tyto (daje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky zaka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s
jinou osobou, nez je obvyklé a nez je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e vychovatelkam pisemné nebo
telefonicky. Pfedem znamou nepritomnost zaka ve skolni druziné zakonny zastupce oznami pisemné nebo
telefonicky.

6. Prihlasovani o odhlasovani 7ak ze SD je provadéno na zakladé pisemnych 7adosti rodict zaka.

7. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické Gtoky Zaka vici zaméstnancim $koly a Skolského zafizeni se vzdy
povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

8. Pri poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim radem lze v krajnim pripadé a po nalezitém projednani
vyloudit 7aka ze SD.

9. 5D neprodlené oznami tuto skutecnost zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena ji do dokumentace
druziny.

10. Pri nevyzvednuti zaka ze Skolni druziny a po nezdarilém telefonickém kontaktu se zakonnymi zastupci se
vychovatelka skolni druziny spoji s reditelkou Skoly.

Organizace cinnosti

Provozni doba: ranni od 06.00 do 07.45 hod.
odpoledni od 11.30 do 15.30 hod.

Ukonéeni provozu SD

Provoz konci v 15,30 hodin. Rodice si Zaka vyzvedavaji nejpozdéji v 15.25 hod.,tzn. 5 minut pred koncem
provozu. Pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici, vychovatelka nejdrive podle moznosti informuje
telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,
kontaktuje vychovatelka reditelku skoly.

Cinnost 3D probiha v téchto mistnostech:

1. a 2. oddéleni, mala pohybova tiida 3kolni druziny. SD dale vyuZiva viech prostor ve spravé ZS a MS Pernink a
KC Krusnohorka - ucebny, télocviénu, skolni zahradu, skolni hristé.

Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 Gcastniki. Reditelka $koly stanovuje touto smérnici pocet Géastniki
na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti Ucastnikd, zejména s ohledem na
jejich bezpecnost takto:

a) pri vychazkach mimo areal skoly max. 25 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka s reditelkou
skoly predem organizacni zajisténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob.

Organizace

Z ranni druziny vychovatelka zaky odvadi do skoly, kde je preda vyucéujicimu, popr. jiné povérené osobé, ktera
vykonava dohled. Po vyucovani Zaci pfechazi ze 3koly do SD v doprovodu vychovatelky v 11.40 a 12.35 hod.,
nebo ve 13.25hod. s vyucujicim, ktery zaky privede, dohlédne na né b&hem obéda a preda je do 5D
vychovatelce.

Rozsah denniho provozu 5D a rozsah ¢innosti schvaluje feditelka Skoly na navrh vedouci vychovatelky 3kolni
druziny.

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych ¢innosti, umozriuje Zakim pripravu na vyucovani.



Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé a dale dle potreby kdykoliv
béhem dne. Jde o klidové hry a klidové zajmové cinnosti, poslechové cinnosti apod..

Rekreacni ¢innosti - slouZi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni s narocnéjsimi pohybovymi
prvky. Hry a sportovni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost Zaka, umozZiuji Zakum seberealizaci i kompenzaci mozZnych $kolnich
neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni &innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost midZe byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni
v zajmovém Gtvaru, ktery vede vychovatelka SD.

Priprava na vyucovani - zahrnuje okruh cinnosti s plnénim skolnich povinnosti, neni to vSak povinna ¢innost
Skolni druziny. Jde predevsim o zabavné procvic¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné feseni problém),
ovérovani a upeviovani skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech, ziskavani
dalSich dopliujicich poznatk( pfi pribézné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a
Casopisy).

Cinnosti vykovavanych druZinou se mohou Géastnit i Zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do
druziny, za predpokladu, Ze pocet Zaku v takto spojenych oddélenich je max. 30, popF. 25.5tejné tak se
postupuje pri spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou cinnost - zajmovou, relaxacni apod..

Rozsah denniho provozu projednava Feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje podpisem na Gvodni strance
prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje cinnosti odpocinkové,
zajmové a rekreacni, pohyb venku a dalsi aktivity. SD miiZe v ramci své b&zné &innosti, v pribéhu stanovené
provozni doby, zfizovat zajmové Utvary a dalsi Cinnosti (jako napr. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atd.),které jsou uskutecfiovany i mimo stanovenou provozni dobu SD.

Pri organizaci vzdélavani jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog
(vychovatel) povéreny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym
potfebam zakd.

sev

C) Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve SD i jinych prostorach tak, aby neohrozovali zdravi a majetek svdj ani
jinych osob. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakd ve skolni budové, ve skolni
druziné nebo mimo 3kolni budovu pfi akci poradané SD, zaci hlasi ihned vychovatelce.

2. Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouceni zak(i o bezpecnosti v prvni hodiné $kolniho roku a
dodatecné pouceni zaka, ktefi pri 1. hodiné chybéli. O pouceni zakd se provede zaznam do tridni knihy.

3. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innosti vyuziva
odborné ucebny (napr. télocvic¢na, dilna, skolni hristé atd.), ridi se prislusSnymi provoznimi rady pro tyto
uéebny. Zaci pfihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je veden v tFidnich knihach jednotlivych
oddéleni.

4. 74k nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo
jinych osob.

D) Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
zaka:

a) u kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku SD, majetku zakd, vychovatelek ¢i jinych osob zakem
je vyzadovana Ghrada od rodi¢( Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu 3kody s rodi¢i je vznik 3$kody hlasen Policii CR, pripadné organim socialni péce,
b) ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci,
c) do SD nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod.
maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlvodi a na vyslovny pokyn
vychovatelky, ktera zajisti jejich Uschovu (do zamcené zasuvky),
d) 7aci SD a zaméstnanci S$koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena,
e) zaci jsou povinni fadné pecovat o proplj¢eny majetek skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim,
f) pri nahlaseni kradeze Zakem se o udalosti poridi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc se preda
organim v trestnim fizeni (ohlasit na obvodni oddéleni Policie CR), nebo Zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

E) Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zakd

Pokud Zak narusuje soustavné vnitfni fad a ¢innost $kolni druZiny, miZze byt z druZiny vyloucen. Reditelka 3koly
muZe rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni druziny, pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym



projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje

8D nebo z jinych zvlasté zavaznych divodd.

Dokumentace SD

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) SVP 3kolni druziny

b) Vnitni fad SD

c) evidence prijatych déti, pisemné prihlasky déti /zapisni listek/, jejich soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct castnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Gcastnika skolni druziny,

d) prehled vychovné vzdélavaci prace, dochazkovy sesit pro ranni dochazku,

e) celoroc¢ni plan ¢innosti, rozvrh ¢innosti, denni rezim,,

f) hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu 3koly, kterou vedouci vychovatelka predklada na
pedagogickych poradach

Timto dokumentem se rusi platnost predchoziho vnitrniho radu skolni druziny.

H. Schadeova, vedouci vychovatelka Mgr. Dana Osickova, reditelka skoly



